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Arrangementet 

Eventnavn:  

Dato/tid:  

Sted:  

Kontakt personer:  

Afsender:  

Målgruppe:  

Forventet antal deltagere:  

Senest dato for invitation/plakat – hvem udarbejder den?:  

Tilmelding - hvordan, til hvem og frist: 

Tema for dagen: 

Formål:  

Program for dagen  

Tid  Hvad  Hvem  
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Budget/Regnskab 

Hvad  
Indtægt 

(Rådighedsbeløb/egenbetaling) 
Udgift 

  
 

  
 

   

    
    

    
   

    

 

Arbejdsfordeling i Planlægningsgruppen/frivillige/bestyrelsen 

Hvad  Hvem Hvornår 
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Indkøbsliste 

Hvor meget Hvad Hvem  
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Note:  
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Evaluerings skema 

 

Aktivitet:                                    Boligafdeling:                                                                                    Afholdelsesdato: 
 

Deltagere 
 
frivillige antal:             Bestyrelsen antal:             Bo-Vita Personale antal:               Samarbejdspartnere antal:                  Gæster antal:  
 

 
Refleksioner om dagen 
 
 

Hvad gik godt? Hvad skal vi Lave om/forbedre/huske til næste år?  
 

1. 1. 

2. 2. 

3. 3. 

4. 4. 

5. 5. 

 
Billeder fra dagen: 


